Informujemy, że warunkiem rozpatrzenia wniosku i przyznania pomocy jest jego prawidłowe wypełnienie, czyli wniosek taki powinien zawierać:

1. Miejscowość i datę wypełnienia wniosku

2. Wszystkie dane osoby wnioskującej o pomoc indywidualną

3. Formę pomocy ( zakreślić odpowiedni podpunkt) i wpisać sumę kwot z dokumentów potwierdzających wydatek .(zsumować wszystkie faktury)

4. Uzasadnienie udzielenia pomocy ( dlaczego należy sfinansować ten wydatek. W jaki sposób sfinansowanie go przysłuży się osobie niepełnosprawnej, stwierdzenie że pomaga w codzienny funkcjonowaniu jest niewystarczające –należy  powiązać wydatek ze schorzeniem, opisać w czym dana rzecz, leki pomaga i jak wpływa na nasze zdrowie – nie wypisywać nazw leków, ani dawkowania. Uzasadnienie powinno być szczegółowe i wskazywać na zasadność poniesionego wydatku

5. Informację o formie, wysokości i przeznaczeniu dotychczasowej pomocy ( tu wpisujemy : w dokumentacji ZFRON)

6.  Oświadczenie o dochodzie i liczbie członków rodziny pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym ( jest to oświadczenie osoby składającej wniosek pod odpowiedzialnością karną a zarazem  stwierdzenie, że dane zawarte we wniosku są zgodne z prawdą)

7. Dodatkowo – datę złożenia wniosku i czytelny podpis

8. Podpisane muszą być wszystkie oświadczenia dotyczące przetwarzania wniosku, bez dat i podpisu pracownika starającego się o dofinansowanie wnioski takie nie będą w ogóle przekazywane na komisję

Wnioski takie powinny być wstępnie weryfikowane na oddziale pod względem prawidłowego wypełnienia (jeżeli są braki należy je usunąć), następnie niezwłocznie przysyłane do biura w Stalowej Woli. 
Do wniosku składanego po raz pierwszy wymagane jest zaświadczenie lekarza stwierdzające, że dana pomoc jest potrzebna. Zaświadczenie to jest ważne przez jeden rok od daty wystawienia.
Po upływie ważności zaświadczenia pracownik jest zobowiązany do dostarczenia kolejnego.
Jeżeli jest to wniosek dotyczący ryczałtu samochodowego, konieczne jest ksero dowodu rejestracyjnego potwierdzone za zgodność z oryginałem. 
Wniosek ZFRON ma obowiązek wypełnić osoba niepełnosprawna wnioskująca o pomoc, wyjątek może stanowić sytuacja, gdy pracownik ma bardzo duże trudności w pisaniu. Tylko w takim przypadku wniosek, może wypełnić osoba trzecia, która jest zobowiązana do złożenia oświadczenia, że to ona zrobiła i wskazania przyczyny.

Nieprawidłowo wypełnione wnioski będą zwracane na oddział w celu uzupełnienia.
	
